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Computer Coaching

nach § 45 Abs. 1 Nr. 1SGB lll; Férderung mit Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS)

~Per Mausklick zu mehr Sicherheit - Individuelles Compu-
ter-Coaching!”

Sie sind Anfénger am Computer und fiihlen sich von herkémmlichen Gruppenangeboten nicht an-
gesprochen? Sie wiirden lieber in Ihrem eigenen Tempo lernen? Profitieren Sie von unserem Einzel-
Computerunterricht!

Inhalte

In 8 Wochen lernen Sie in 64 Unterrichtseinheiten die Grundlagen des MS-Office-Pakets kennen:
. Computereinfihrung

. MS-Word (Textverarbeitung, zum Beispiel zum Briefeschreiben)

. MS-Excel (Tabellenkalkulation, zum Beispiel um Listen und Diagramme zu erstellen)

. MS-0Outlook (E-Mailprogramm, auch zum Verwalten von Terminen und Aufgaben)

. MS-PowerPoint (Erstellen von Prdsentationen)

. Internet

Begleitend erhalten Sie von unseren erfahrenen Coaches ein berufsbezogenes Kompetenztraining.
In der Regel erfolgt der Unterricht an zwei Tagen pro Woche mit jeweils 4 UE Computertraining und
2 UE Coaching. Sie kénnen lhre Terminwinsche jedoch individuell vereinbaren, es sind aber min-
destens zwei Termine pro Woche verbindlich wahrzunehmen.

Sie erhalten am Ende der MaBnahme ein aussagekrdftiges Zertifikat nach AZAV.

Kosten

Férderung mit Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS)

Ansprechpartnerin

Doreen Bach

Tel. 030 42082790-24

E-Mail: d.bach@campus-health-service.de
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