
Umschulung  
Medizinische/r Fachangestellte/r 
30 Monate in Teilzeit

Voraussetzungen 
• Mindestalter 21 Jahre, nachgewiesen mit Personaldokument
• Gesundheitliche und persönliche Eignung
• Bildungsgutschein

Abschluss
Medizinische/r Fachangestellte/r (Ärztekammer Berlin)

Aufgaben von MFAs
Medizin
• Assistenz bei Untersuchungen, Behandlungen und kleinen chirurgischen Eingriffen
• Helfen bei Notfällen
• Durchführung von Hygienemaßnahmen
• Laborarbeiten

Beratung und Betreuung
• Betreuen von Patienten vor, während und nach der Behandlung.
• Information über Vor-und Nachsorge

Praxismanagement/Wirtschaft
• Organisation der Betriebsabläufe
• Terminplanung, Verwaltungsarbeiten
• Dokumentation und Leistungsabrechnung
• Beschaffung und Verwaltung von Praxismaterial

Ablauf der Umschulung

Die Umschulung in Teilzeit dauert 30 Monate. Die ersten Wochen der Umschulung finden im Theo-
rieunterricht statt, in dieser Zeit erhalten die Teilnehmer/innen auch ihren Praktikumsplatz.

Danach beginnt die duale Phase: 

2 Tage Theorie 9:00-15:00 Uhr
3 Tage Praxis (30-Stunden-Woche)

Die letzte Phase der Umschulung besteht aus einer intensiven Prüfungsvorbereitung im reinen
Theorieunterricht. 



Lerninhalte

Der Unterricht ist gemäß Rahmenlehrplan nach Lernfeldern gegliedert. Diese enthalten medizini-
sche Inhalte wie Anatomie, Physiologie, Pathologie und Laborkunde, aber auch Themen der Pra-
xisorganisation, sowie Wirtschafts- und Sozialkunde.

• Im Beruf und Gesundheitswesen orientieren
• Patienten empfangen und begleiten
• Praxishygiene und Schutz vor Infektionskrankheiten organisieren
• Bei Diagnostik und Therapie von Erkrankungen des Bewegungsapparates assistieren
• Zwischenfällen vorbeugen und in Notfallsituationen Hilfe leisten
• Waren beschaffen und verwalten
• Praxisabläufe im Team organisieren
• Patienten bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen der Erkrankungen des

Urogenitalsystems begleiten
• Patienten bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen der Erkrankungen des

Verdauungssystems begleiten
• Patienten bei kleinen chirurgischen Behandlungen begleiten und Wunden versorgen
• Patienten bei der Prävention begleiten
• Berufliche Perspektiven entwickeln

Einsatzgebiete
• Allgemeinarztpraxen
• Facharztpraxen
• Krankenhäuser, medizinischen Versorgungseinrichtungen
• Medizinische Laboratorien
• Betriebsärztliche Abteilungen
• Öffentlicher Gesundheitsdienst
• Institutionen und Organisationen des Gesundheitswesens
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